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一、省政务服务网注册登录说明

根据“互联网+监管”要求，企业办理各类政务服务业务必须通

过江苏省政务服务网（http://www.jszwfw.gov.cn/）登录办理。

1.1 注册

打开浏览器（推荐使用 360 安全浏览器极速模式或者火狐浏览

器），输入江苏政务服务网的地址（http://www.jszwfw.gov.cn/），

点击右上角的注册按钮，选择【法人注册】，按步骤填写即可。

1.2 登录系统

使用法人登录江苏政务服务网（http://www.jszwfw.gov.cn），

选择江苏政务服务网综合旗舰店——省药品监管局旗舰店——智慧

政务服务平台——网上办事——化妆品——其他行政权力——化妆

品生产监管。

http://www.jszwfw.gov.cn/
http://www.jszwfw.gov.cn/
http://www.jszwfw.gov.cn


化妆品生产监管子系统企业端操作手册——生产企业

-3-

省级部门中选【省药品监管局旗舰店】，如下图：

进入省药品监管局旗舰店后，点击右下角智慧政务服务平台，如

下图：
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进入江苏省药品监督管理局-智慧政务服务平台， 点击“网上办

事”，见下图：

点击左侧菜单栏化妆品
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点击其他行政权力——化妆品生产监管
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二、系统功能

2.1 首页

企业在首页中可查看事务提醒、通知公告、资料下载等

三个模块近期事项。事务提醒模块会展示当前企业需上传整

改报告的事项，点击到期时间旁边的“申请”按钮，即可便

捷上传。

点击“更多”按钮，查看该模块下所有事项。

2.2 数据申报

数据申报分为生产企业库数据申报、注册人/备案人（纯

委托生产）数据申报、注册人/备案人（境内责任人）数据申

报。

点击生产企业库列表页默认展示过往申报历史记录。
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注：生产企业无法进行注册人/备案人（纯委托生产）数

据申报和注册人/备案人（境内责任人）数据申报。

生产企业库模块中点击数据申报按钮，生产企业可维护

企业基本情况、产品信息、人员信息、厂房与设备、检验能

力、程序文件（规章制度）、生产情况、优良记录、不良反

应监测。

（1）企业基本情况

企业维护基本情况信息，带“*”的字段都为必须填写

的字段。
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注：如果人员信息不能修改（例如质量负责人），需要

到化妆品生产许可系统里更新

（2）产品信息

列表页默认展示企业已新增的产品信息，已新增的产品

支持查看修改删除。

点击新增按钮，填写字段信息，填写后保存即可。
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（3）人员信息

列表页默认展示企业已新增的人员信息，已新增的人员

支持查看修改。

点击新增按钮，填写字段信息，填写后保存即可。

（4）厂房与设备

列表页默认展示企业已新增的厂房与设备信息，已新增

的厂房设备信息支持查看修改删除。
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点击新增按钮，填写字段信息，填写后保存即可。

（5）检验能力

列表页默认展示企业已新增的检验室设备信息，已新增

的检验室设备信息支持查看修改删除。

点击新增按钮，填写字段信息，填写后保存即可。
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（6）程序文件（规章制度）

列表页默认展示企业已新增的程序文件信息，已新增的

程序文件信息支持查看修改删除。

点击新增按钮，填写字段信息，填写后保存即可。

（7）生产情况

列表页默认展示企业已新增的生产情况信息，已新增的

生产情况信息支持查看修改删除。
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点击新增按钮，填写字段信息，填写后保存即可。

（8）优良记录

列表页默认展示企业已新增的优良记录信息，已新增的

优良记录信息支持查看修改删除。

点击新增按钮，填写字段信息，填写后保存即可。

（9）不良反应监测
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列表页默认展示企业已新增的不良反应检测信息，已新

增的不良反应检测信息支持查看修改删除。

点击新增按钮，填写字段信息，填写后保存即可。

当企业基本情况、产品信息、人员信息、厂房与设备、

检验能力、程序文件（规章制度）、生产情况、优良记录、

不良反应监测等模块信息填写保存完成后，需在企业基本情

况模块下，点击提交按钮方可提交。
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2.3 企业自查报告

监管端发布自查报告主题后，企业根据监管端发布的自查主题，

上传相应的自查报告。

点击新增按钮，选择自查报告主题，填写相应信息。保存后仍可

修改，但是提交后则该自查报告无法修改，只能查看。

2.4 重大事项报告

点击新增按钮，在新增页面填写重大事项报告字段，填

写完成后点击保存或提交。提交后不可修改，保存后仍可修
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改并提交。

新增后点击查看按钮，可查看报告详情。

2.5 检查记录

查看历次的检查情况及对应检查的检查报告。 点击“查看检查

报告”按钮，查看检查报告详情。
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2.6 企业服务

2.6.1 法规文件

查看监管端发布的法规文件，可根据顶部“标题”、“发布机构”、

“行业分类”、“文号”、“关键字”、“法规分类”等条件筛序查

询。

点击法规文件查看按钮，查看详情。
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2.6.2 通知公告

查看监管端发布的相关通知公告，可根据顶部“标题”、“发布

部门”、“发布时间”等条件筛选查询。

点击公告查看按钮，查看详情。

2.6.3 资料下载

查看监管端发布的可供企业下载的资料，可根据顶部“标题”、

“发布部门”、“发布时间”等条件筛选查询。
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点击对应公告查看按钮，查看下载资料详情

三、技术支撑

如有问题，可在工作时间入群咨询。

工作时间：周一至周五 8：30——17：30

QQ 群：740744033
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